STy,

PSRN
wp@w LA SALLE

Q % DEL PEDREGAL
alta)

¢

Manual de Usuario “Tutor”

Sistema Integral de la Preparatoria la Salle
delPedregal - SIPS

Coordinacion de Infraestructura e Interconectividad



g
a3 La) Preparatoria La Salle del Pedregal
W&%@W Coordinacion de Infraestructura e Interconectividad

Manual de Usuario

1. INTRODUCCION

El presente Manual Operativo esta dirigido a los Tutores de los Alumnos que forman parte de la
Preparatoria la Salle del Pedregal, con el proposito de contar con una guia clara y especifica que
garantice el adecuado manejodel Sistema Integral de la Preparatoria la Salle del Pedregal (SIPS.

Comprende de manera ordenada, secuencial y detallada, los pasos a seguir por cada menlu de
opciones que ofrece la interfaz al usuario, accediendo a sus distintas funciones.

Es importante sefnalar, que este documento esta sujeto a actualizacion, en la medida que se
presenten modificaciones en el sistema o algin aspecto que influya en la operatividad del mismo,
con el fin de cuidar su vigencia operativa.

Los datos de los usuarios utilizados en las imagenes para ejemplificar las instrucciones, fueron
cubiertos, por tratarse de datos sensibles.

Para el uso adecuado del sistema, Unicamente se requiere una computadora, o dispositivo
inteligente con internet para poder acceder al mismo.

2. OBJETIVO

Orientar a los tutores y alumnos para un correcto uso del del Sistema Integral de la Preparatoria la
Salle del Pedregal (SIPS) a través del Manual Operativo, cada vez que el usuario lo encuentre
necesario.

Av. Transmisiones No. 51, Col. Ex Hacienda de San Juan, Tlalpan, C.P. 14370, Ciudad de
México. www.preparatorialasalle.edu.mx
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3. INICIO DE SESION

Para hacer uso e iniciar sesion del sistema, se presentan las indicaciones siguientes:

Abrir algun navegador de internet (preferentemente Google Chrome) y teclear la siguiente ruta:
https://alumnos.plsp.edu.mx/ la cual abrira la siguiente pantalla.

7\

A SALLE S TPS
EL PEDREGAL

iBIENVENIDO!

Para ingresar introduce los siguientes datos:

Usuario

Contrasefia

INGRESAR

Sistema Integral de la Preparatoria La Salle del Pedregal. 2017

En la pantalla de la interfaz anterior, inicie sesion ingresando en los campos de Usuario y Contrasena
los datos proporcionados por la PLSP.

NOTA: El usuario de tutor tiene la siguiente estructura: usuario_T.

Cuando ingrese los datos, dar clic en el boton INGRESAR para acceder al sistema.

iBIENVENIDO!
Para ingresar introduce los siguientes datos:
Usuario T 1
Contrasefia T 2

[

Av. Transmisiones No. 51, Col. Ex Hacienda de San Juan, Tlalpan, C.P. 14370, Ciudad de
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Si los datos son correctos, el sistema lo dirigira a su pagina principal, donde podra ver su nombre
de usuario y grupo. Adicionalmente podra identificar boletines y/o comunicados en la pagina que
son de importancia para el alumno. De clic en las flechas ubicadas del lado derecho de los
comunicados para ver el diferente contenido.

\‘

PREPARATORIA
LA SALLE

DEL tDREGAL

Reglamento Interno | Boletin | Cuestionario Bioseguridad | Horario  Calendario | Biblioteca | Testing Program = Plataforma Académica | Documentos DGIRE | Salir
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Encimaat elesti c3

Circular | 051-2020 PLSP | Direccion
Fecha: Cludad de México a 10 de jullo de 2020

Asunto: Regreso Seguro 6 de agosto ciclo 2020/2021

Estimadas Padres ce familia y alumnas

Por medio de |a presente les erviamos un cordial salude, deseando que se encuentren
bien al igual que sus seres queridos.

Cumpliendo con el compromiso de mantener La calidad educativa que siempre nos ha
distinguido y cuidar el bienestar de todoes los integrantes de la comunidad PSP, les
informames los lineamientos definidos hasta el momento para & Iniclo del ciclo escolar
2020-2021 de acuerdo b las disposiciones del goblemo feceral y local asf como de la
Direccion General de Incorporacion y Revalidecion de Estudios |DGIRE).

£ Consejo de i 1060, el Comite € , &si como el Comite de Seguridad =
Higiene y Proteccitn Civil s encuentran trabsjando ardusmente en el PROTOCOLO DE
REGRESO A LA NUEVA NORMALIDAD que, entre atras cosas comprende: w

A Iniclar el curso escolar el 6 de agosto con un madek académico hibrido, que
consiste en desarrollar actividaces presenciales y virtuales

8. Durante el mes de agosto et servick educatvo se mantendra primordialmente en
linea

C. A partir de septiembre iniciara el sistema hibrido

D. Dividhr a 1a poblacidn estudiantl en grupos reducidos; el cincuenta por clento
asistird de manera presencial a clases y el resto en linea de manera simultanea

E. Los grupos reducidos se altermarin cada semana, Se programardn todas las
actiyidades docertes para que los alumnos tengan semanas presenciales y
virtuales.

F. La modalidad presenclal aplicara de lunes a jueves: les viernes todos los

Alumnos tomaran clase a distancia.
 —— —

Podra observar que en la parte superior de la pagina hay 10 distintos bloques de menu
(Reglamento Interno, Boletin, Horario, Cuestionario Bioseguridad, Horario, Calendario, Biblioteca,
Testing Program, Plataforma Académica, Anuario y Salir) en donde podra realizar diferentes
tareas que se describiran a continuacion.

Reglamento Interno | Boletin | Cuestionario Bioseguridad = Horario | Calendario | Biblioteca Testing Program | Plataforma Académica | Anuario | Salir

Av. Transmisiones No. 51, Col. Ex Hacienda de San Juan, Tlalpan, C.P. 14370, Ciudad de
México. www.preparatorialasalle.edu.mx
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4. MENU REGLAMENTO INTERNO

En el menlU Reglamento Interno, dar clic para desplegar la informacion.

IReglamentolnterno IBDletl'n Cuestionario Bioseguridad | Horario Calendario | Biblioteca Testing Program = Plataforma Académica Anuario | Salir

Al dar clic, se mostrara una pantalla como la siguiente:

Reglamento Interno de Alumnos

Zoom automitico v

LA SALLE
DEL PEDREGAL

2=
=13

1. En este apartado se podra leer el REGLAMENTO ACADEMICO DE ALUMNOS.
2. Al terminar de leerlo se debera aceptar el reglamento dando clic en la caja seleccionable.
3. Como Ultimo punto debera dar clic en el botéon Guardar para tener constancia de enterado.

Av. Transmisiones No. 51, Col. Ex Hacienda de San Juan, Tlalpan, C.P. 14370, Ciudad de
México. www.preparatorialasalle.edu.mx
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5. MENU BOLETIN

Preparatoria La Salle del Pedregal
Coordinacion de Infraestructura e Interconectividad

En el mend “Boletin”, dar clic para desplegar la informacion.

Reglamento Internoj  Boletin

Cuestionario Bioseguridad | Horario

Calendario

Al dar clic, se mostrara una pantalla como la siguiente:

MATERIA

1400 - MATEMATICAS IV
1401 - FISICA NI

1402 - LENGUA ESPANOLA
1403 - HISTORIA UNIVERSAL
1404 - LOGICA

1405 - GEOGRAFIA

1406 - DIBUJO 11

1407 - INGLES IV

1409 - EDUCACION ESTETICAY ARTISTICA IV

1410 - EDUCACION FISICA IV *

1411 - ORIENTACION EDUCATIVA IV *
1412 - INFORMATICA

PROMEDIO 7.68° PERIODO: 3

BOLETIN

Biblioteca

Testing Program | Plataforma Académica

Anuario

Nombre del Alumno

J

FAL. CAL. FAL. CAL.
14 0 980
a 0
; =
9 9
3 9
9 9
0 0
9: 9
o AR
ok 2
2 9
: ok

FAL.

H=)

CAL.

DO PERIODO 3ERPERIODO 4TO PERIODO 5TO PERIODO

FAL. CAL.

PROMEDIO 1V 2V CD

9.26
6.73
8.03
8.60
8.40
7.20
8.38
8.27
5.66
9.13
7.21
7.66

Para cualquier duda o aclaracion comunicate con tu coordinacion

* La materia no cuenta para el promedio

AC: ACREDITADA
SE: SERIADA
EXT: EXTRAORDINARIO

Lic. Eloisa Jiménez Nieto

loisajimenez@preparatorialasalle.edu.m;

Sara Jagueline Flores Ramirez

cuartos@preparatorialasalle.edu.mx

GENERAR PDF 4

3

1. Para ver el detalle de las faltas, de clic en la columna con el titulo “FAL.”, al darle clic, se
mostrara en la parte inferior de la pagina la informacion, tal como se muestra en el ejemplo.

Av. Transmisiones No. 51, Col. Ex Hacienda de San Juan, Tlalpan, C.P. 14370, Ciudad de
México. www.preparatorialasalle.edu.mx
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DETALLE DE ASISTENCIA TEORIA

1400 - MATEMATICAS IV

NO. FECHA HORA ESTATUS COMENTARIOS
1 29/00/2020 07:00 ASISTENCIA
2 01410/ 2020 07:00 ASISTEMNCIA
3 02410/ 2020 07:00 ASISTENCIA
4 05/10/2020 09:30 ASISTENCIA

2. Para ver el detalle de la Calificacion, de clic en la columna con el titulo “CAL.”, al darle clic,
se mostrara en la parte inferior de la pagina la informacion, tal como se muestra en el ejemplo.

DETALLE DE CALIFICACION

; 1400 - MATEMATICAS IV ;
EVALUACION CONTINUA (40%) EXAMEN (60%)  CALIFICACION
3.00 6.0 9,00

3. Asi mismo encontrara la informacién de contacto de la Coordinacidén en caso de requerir la
aclaracion de alguna calificacién o falta.

4. En caso de necesitar el boletin en formato PDF, de clic en el boton “Generar PDF”, para obtener
el archivo, por lo que se observara una pantalla como la siguiente:

1 [ — K 30 o ¥ =
Gy,
a3ta
“Q@@W D PebREGAL PREPARATORIA LA SALLE DEL PEDREGAL
¥
BOLETIN Ciclo Escolar:  2020-2021
Alumno: Grupo:
MATERIA 1er Pe;i::'ﬂo 2do Pe:ix:do 3er Pm:o:io 4to Pnriz?do 5to Periodo S c.D.
Fatas [Cificacon| Fanas |Cficestn| Famas [Cofficacén | Fatas |Coficacin | Faias | Cofifcagen
1400 - MATEMATICAS IV 0 9.00 1 9.00 0 9.80 1 0 9.26
1401 -FiSICA Il 0 764 0 764 0 6.73
1402 - LENGUA ESPANOLA 0 8.05 1 8.05 3 8.00 0 8.03
1403 - HISTORIA UNIVERSAL 0 820 0 820 0 9.40 0 8.60
1404 - LOGICA 0 775 1 7.75 0 970 0 8.40
1405 - GEOGRAFIA 0 7.60 o 7.60 ) 68.40 0 720
1406 - DIBUJO Il 0 8.18 0 818 ] 880 0 838
1407 - INGLES IV 0 8.10 0 8.10 ] 862 0 827
1409 - EDUCACION ESTETICA Y ARTISTICA IV 0 6.00 0 7.00 0 400 0 5.66
1410 - EDUCACION FISICA IV * 0 9.10 1 9.10 1 9.20 0 9.13
1411 - ORIENTACION EDUCATIVA IV * 0 6.58 2 6.58 0 848 0 721
1412 - INFORMATICA 0 7.90 0 7.90 2 720 0 766

Av. Transmisiones No. 51, Col. Ex Hacienda de San Juan, Tlalpan, C.P. 14370, Ciudad de
México. www.preparatorialasalle.edu.mx



w La) Preparatoria La Salle del Pedregal
WQ‘UJ}"%W Coordinacion de Infraestructura e Interconectividad

5. MENU CUESTIONARIO BIOSEGURIDAD

En el menl “Cuestionario Bioseguridad”, dar clic para desplegar la informacion.

Reglamento Interno Boleﬁnl CuestinnarioBinseguridadI Horario Calendario | Biblioteca Testing Program | Plataforma Académica | Anuario = Salir

Al dar clic, se mostrara una pantalla como la siguiente:

Cuestionario de Bioseguridad

04-10-2022

n Durante los dltimos 5 dias, t, o alguna de las personas con las que vives “n

FTuvieron contacto cercano con alZuna PEFsONa que presentara sintomas que sugieran contagio de
COvID-197

2 52 han realizado alguna presba diagndstica de COVID-19 con resudtado positive?

H iDurante los dltimos 3 dias has tenido alguno de los siguientes sintomas? n“

Temperatura mayor o igeal a 37.7°

4 Tos constante y persistents
3 Pérdida de olfato

[ Pérdida de gusto

T Fatiga excesiva o debilidad
] Dolor o ardor de garganta
9 Dolor de cabeza severo

10 Dolor muscular

11 Congestion o escur rimiento nasal
12 Diarrea

13 Disfora

En este apartado los alumnos deberan todos los dias llenar el cuestionario mostrado en la pantalla anterior
dando clic en las opciones SI o NO en cada pregunta, contestando con honestidad cada una de ellas.

El cuestionario estara disponible todos los dias a partir de las 19 h del dia anterior al ingreso a la PLSP.

Av. Transmisiones No. 51, Col. Ex Hacienda de San Juan, Tlalpan, C.P. 14370, Ciudad de
México. www.preparatorialasalle.edu.mx



'SS La
e
i

6. MENU HORARIO

En el menl “Horario”, dar clic para desplegar la informacion.

Preparatoria La Salle del Pedregal

Coordinacion de Infraestructura e Interconectividad

Reglamento Interno | Boletin Cuest'ianariaBiaseguﬁdadI Horario

Calendario

Eiblioteca

Testing Program | Plataforma Académica

Anuario

Al dar clic, se abrira automaticamente una pantalla con la informacién en formato PDF, el cual se
podra descargar o imprimir, tal como se muestra a continuacion:

"

&

(AN

PREPARATORIA LA SALLE DEL PEDREGAL

LA SALLE

DEL PEDREGAL

CICLO ESCOLAR: 2020-2021

HORARIO

HORA

LUNES

MARTES

MIERCOLES

JUEVES

VIERNES

07:00

-07:50

HISTORIA UNIVERSAL

MATEMATICAS IV

LOGICA

MATEMATICAS IV

MATEMATICAS IV

07:50

- 08:40

LENGUA ESPANOLA

INGLES IV - A
INGLES IV -B

MATEMATICAS IV

LENGUA ESPANOLA

LOGICA

08:40

-09:30

R

c E

S

o

09:30 -

10:20

MATEMATICAS IV

Fisicam

10:20 -

11:10

FISICAII-B
INGLES IV - A

LENGUA ESPANOLA

11:10 -

12:00

FISICA Il -A
INGLES IV - B

GEOGRAFIA

12:00 -

12:50

DIBUJOII - A
DIBUJOII-B

DIBUJOII-A
DIBUJOII-B

12:50 - 13:

FIsiCA I

EDUCACION ESTETICA Y
ARTISTICA IV

13:40 - 14:

GEOGRAFIA

EDUCACION ESTETICA Y
ARTISTICA IV

EDUCACION FISICA IV

LOGICA

LENGUA ESPANOLA

ORIENTACION
EDUCATIVA IV

INFORMATICA - B

INGLES IV-B
INFORMATICA - A

HISTORIA UNIVERSAL

INGLES IV-A

Av. Transmisiones No. 51, Col. Ex Hacienda de San Juan, Tlalpan, C.P. 14370, Ciudad de
México. www.preparatorialasalle.edu.mx
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7. MENU CALENDARIO

En el mend “Calendario”, dar clic para desplegar la informacion.

Reglamento Interno | Boletin | Cuestionario Bioseguridad Horarin Biblioteca Testing Program Plataforma Académica Anuario | Salir

Al dar clic, se abrira automaticamente una pantalla con la informacion del ciclo escolar actual en
formato PDF, el cual se podra descargar o imprimir, tal como se muestra a continuacion:

Calendario_2020-2021.pdf — w00%x + | @ ©

r ‘Q Preparatoria La Salle del Pedregal
Av. Tra a de

W’@ LA SALLE
A ,,,9 DEL PEDREGAL

CALENDARIO DE ACTIVIDADES GENERALES 2020-2021

AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE
MM J V S D LMMUJVS DLMMUJV
1 1 2 3 4 5
s sHl 7 s 6 7 8 9 4 56 7 8
11 12 13 14 15| |13 14 15 16 1 12 13 14 15
18 19 20 21 22| |20 18 19 20 21 22 23
25 26 27 28 20| |27 25 26 27 28 29 [l

ENERO
DLMMJV

1
3 N4SESIN6 TS

2
10
20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 21 22
27 28 29 30 31 24 25 26 28 29

31

ABRIL
DLMMJYV

2 4 1 2
9 N 11 4 5 6 7 8 9

11 12 13 14 15 16

EEEEE
28
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8. MENU BIBLIOTECA

En el menl “Biblioteca”, dar clic para desplegar la informacion. En este menU encontrara
informacion de algun libro por autor, titulo o libro con los que cuenta la Preparatoria.

Reglamento Interno | Boletin | Cuestionario Bioseguridad = Horario | Calendario] Biblioteca ] Testing Program | Plataforma Académica = Anuario | Salir

Al dar clic, aparecera una pantalla con los siguientes filtros de busqueda:

BUSQUEDA
1
AUTOR
TITULO I
MATERIA | Buscar | )

Dar clic en “Criterio”, para desplegar la lista de opciones y elija si quiere realizar la bUusqueda de
acuerdo al nombre del autor, nombre del titulo o nombre de la materia.

Una vez elegido el criterio, en el cuadro de “Campo Libre” escribir el nombre requerido. De clic en
el boton “Buscar” para obtener los resultados. Se mostrara una pantalla como se muestra a

continuacion.

Campo
Libre

|gabr1’eL |

Buscar

La busqueda "gabriel” tiene 21 registros exactos

Campaoli, Gabriel
K564 Delitos informaticos en la legislacion mexicana / Gabriel Campaoli. -- México @ INACIPE, 2005.
1 €256 178 p.
2005 ISBN 970-768-01%-9
ACC: 004335
1. Internet - Leyes y legislacidn. 2. Redes de computadoras - Leyes v legislacidn.
Wazquez F., Gabriel, ed.
formacion del psicdlogo en México / Universidad Latincamericana, ed. Gabriel Vazquez F. -- México :
2 BFBO.7 Universidad Latinoamericana, 1999.
u55 118 p.
ACC: 010808
1. Psicologia, 2. Psicologia como profesian,

Av. Transmisiones No. 51, Col. Ex Hacienda de San Juan, Tlalpan, C.P. 14370, Ciudad de
México. www.preparatorialasalle.edu.mx
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Sanchez Curiel, Gabriel
Auditoria de estados financieros: practica moderna integral/ Gabriel Sanchez Curiel. -- 2a ed. -

HF5486 - México : Pearson Educacicn, 2006.

20 5253 ¥, 269 p.

2006 ISEN 970-26-0786-8

ACC: 001755

1. Sociedades angnimas - Auditoria.

a Y

Pagina 1 de 2 | Siguiente

\ Buscar Coincidencias )

La busqueda "gabriel” tiene 0 coincidencias

| Pagina 1 de 2 | Siguiente |

En la parte inferior final de la pagina, encontrara informacioén de las paginas que fueron encontradas
con el nombre buscado. Asi mismo encontrara la opcion de buscar por coincidencias, de clic, y el
sistema arrojara resultados de nombres iguales o parecidos conforme la busqueda realizada.

9. MENU TESTING PROGRAM

En el menl “Testing Program”, dar clic para desplegar la informacion. Aqui obtendra las
certificaciones que hayan sido adquiridas por ano.

Reglamento Interno | Boletin | Cuestionario Bioseguridad  Horario  Calendario | Biblioteca] Testing Program | Plataforma Académica = Anuario | Salir

Al dar clic, se abrira automaticamente una pantalla, en la cual, debera elegir el ciclo escolar de la
que se requiera la Certificacion, por lo que apareceran los documentos de certificacion que podra
descargar. De clic en el logo del ojo para ver el documento deseado.

Certificacion Testing Program

Ciclo Escolar:

2019-2020 ¥

Excel 2016 Academic

Power Point 2016 Academic

Av. Transmisiones No. 51, Col. Ex Hacienda de San Juan, Tlalpan, C.P. 14370, Ciudad de
México. www.preparatorialasalle.edu.mx
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Una vez seleccionado el documento, se abrira una pantalla nueva con el documento de la
certificacion, el cual podra descargar o imprimir, tal como se muestra a continuacion:

Certificacion

— + Zoomautomitico v

Certificacion TestingProgran

Ls Preparatons Ls Salle del Pesregal ciorga a

Cartficacion Testing Program an

Microsoft Excel 2016 Academic

México, marzo del 2018

TestingProgram

En caso de no contar con una certificacion en el Ciclo Escolar, aparecera en la pantalla una leyenda
como se muestra a continuacion:

Certificacion Testing Program

Ciclo Escolar:

2020-2021 W

Aun no cuentas con certificaciones de Testing Program para el ciclo escolar elegido

Av. Transmisiones No. 51, Col. Ex Hacienda de San Juan, Tlalpan, C.P. 14370, Ciudad de
México. www.preparatorialasalle.edu.mx
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10. MENU PLATAFORMA ACADEMICA

En el mend “Plataforma Académica”, dar clic. Con este menl accedera a la Plataforma Académica
de la Preparatoria, en la que podra consultar informacién adicional.

Reglamento Interno | Boletin | Cuestionario Bioseguridad = Horario | Calendario = Biblioteca TestingPngramI PlatafurmaAcadémicaIAnuaria Salir

Al dar clic, se abrira automaticamente una pestana nueva con la pagina de internet de la Plataforma
Académica con la siguiente liga http://plataforma.plsp.edu.mx/, tal como se muestra a
continuacion:

@ . SIPS . X [ Plataforma Académica Preparatc. X =+ =

> C | A Noesseguro | plataforma.plsp.edu.mx 2 N A

En este momento est4 usando el acceso para invitados (Ingresar)

INICIO  CURSOS v

CICLO ESCOLAR 2020- 2021

Yot
-

Av. Transmisiones No. 51, Col. Ex Hacienda de San Juan, Tlalpan, C.P. 14370, Ciudad de
México. www.preparatorialasalle.edu.mx
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11.  MENU SALIR

Con este menu Unicamente se cierra la sesion actual. De clic en el boton para salir de manera
exitosa.

Reglamento Interno | Boletin | Cuestionario Bioseguridad = Horario | Calendario | Biblioteca Testing Program | Plataforma Académica AnuarialSalirI

Av. Transmisiones No. 51, Col. Ex Hacienda de San Juan, Tlalpan, C.P. 14370, Ciudad de
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