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Manual de Usuario 

 
1. INTRODUCCIÓN 

El presente Manual Operativo está dirigido a los Tutores de los Alumnos que forman parte de la 
Preparatoria la Salle del Pedregal, con el propósito de contar con una guía clara y específica que 
garantice el adecuado manejo del Sistema Integral de la Preparatoria la Salle del Pedregal (SIPS. 

 
Comprende de manera ordenada, secuencial y detallada, los pasos a seguir por cada menú de 
opciones que ofrece la interfaz al usuario, accediendo a sus distintas funciones. 

 

Es importante señalar, que este documento está sujeto a actualización, en la medida que se 
presenten modificaciones en el sistema o algún aspecto que influya en la operatividad del mismo, 
con el fin de cuidar su vigencia operativa. 

 
Los datos de los usuarios utilizados en las imágenes para ejemplificar las instrucciones, fueron 
cubiertos, por tratarse de datos sensibles. 

 

Para el uso adecuado del sistema, únicamente se requiere una computadora, o dispositivo 
inteligente con internet para poder acceder al mismo. 

 

2. OBJETIVO 

Orientar a los tutores y alumnos para un correcto uso del del Sistema Integral de la Preparatoria la 
Salle del Pedregal (SIPS) a través del Manual Operativo, cada vez que el usuario lo encuentre 
necesario. 
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3. INICIO DE SESIÓN 

 
Para hacer uso e iniciar sesión del sistema, se presentan las indicaciones siguientes: 

 
Abrir algún navegador de internet (preferentemente Google Chrome) y teclear la siguiente ruta: 
https://alumnos.plsp.edu.mx/ la cual abrirá la siguiente pantalla. 

 

 

 

En la pantalla de la interfaz anterior, inicie sesión ingresando en los campos de Usuario y Contraseña 
los datos proporcionados por la PLSP. 
 
NOTA: El usuario de tutor tiene la siguiente estructura: usuario_T. 

 
Cuando ingrese los datos, dar clic en el botón INGRESAR para acceder al sistema. 

 

 

https://alumnos.plsp.edu.mx/
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Nombre y Grupo del Alumno 

 
 

 

Si los datos son correctos, el sistema lo dirigirá a su página principal, donde podrá ver su nombre 
de usuario y grupo. Adicionalmente podrá identificar boletines y/o comunicados en la página que 
son de importancia para el alumno. De clic en las flechas ubicadas del lado derecho de los 
comunicados para ver el diferente contenido. 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Podrá observar que en la parte superior de la página hay 10 distintos bloques de menú 
(Reglamento Interno, Boletín, Horario, Cuestionario Bioseguridad, Horario, Calendario, Biblioteca, 
Testing Program, Plataforma Académica, Anuario y Salir) en donde podrá realizar diferentes 
tareas que se describirán a continuación. 
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4. MENÚ REGLAMENTO INTERNO 

En el menú Reglamento Interno, dar clic para desplegar la información. 

 

 

Al dar clic, se mostrará una pantalla como la siguiente: 

 

 

1. En este apartado se podrá leer el REGLAMENTO ACADÉMICO DE ALUMNOS. 

2. Al terminar de leerlo se deberá aceptar el reglamento dando clic en la caja seleccionable. 

3. Como último punto deberá dar clic en el botón Guardar para tener constancia de enterado. 
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Nombre del Alumno 

 

5. MENÚ BOLETÍN 

 

En el menú “Boletín”, dar clic para desplegar la información. 

 

 

Al dar clic, se mostrará una pantalla como la siguiente: 
 

 

1. Para ver el detalle de las faltas, de clic en la columna con el título “FAL.”, al darle clic, se 
mostrará en la parte inferior de la página la información, tal como se muestra en el ejemplo. 
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2. Para ver el detalle de la Calificación, de clic en la columna con el título “CAL.”, al darle clic, 
se mostrará en la parte inferior de la página la información, tal como se muestra en el ejemplo. 

 

 
3. Así mismo encontrará la información de contacto de la Coordinación en caso de requerir la 

aclaración de alguna calificación o falta. 

 

4. En caso de necesitar el boletín en formato PDF, de clic en el botón “Generar PDF”, para obtener 
el archivo, por lo que se observará una pantalla como la siguiente: 
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5. MENÚ CUESTIONARIO BIOSEGURIDAD 

 

En el menú “Cuestionario Bioseguridad”, dar clic para desplegar la información. 

 

 

Al dar clic, se mostrará una pantalla como la siguiente: 

 

 

En este apartado los alumnos deberán todos los días llenar el cuestionario mostrado en la pantalla anterior 
dando clic en las opciones SI o NO en cada pregunta, contestando con honestidad cada una de ellas. 

El cuestionario estará disponible todos los días a partir de las 19 h del día anterior al ingreso a la PLSP. 
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6. MENÚ HORARIO 

En el menú “Horario”, dar clic para desplegar la información. 
 

 

 

Al dar clic, se abrirá automáticamente una pantalla con la información en formato PDF, el cual se 
podrá descargar o imprimir, tal como se muestra a continuación: 
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7. MENÚ CALENDARIO 

En el menú “Calendario”, dar clic para desplegar la información. 
 

 

 

Al dar clic, se abrirá automáticamente una pantalla con la información del ciclo escolar actual en 
formato PDF, el cual se podrá descargar o imprimir, tal como se muestra a continuación: 
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8. MENÚ BIBLIOTECA 

En el menú “Biblioteca”, dar clic para desplegar la información. En este menú encontrará 
información de algún libro por autor, título o libro con los que cuenta la Preparatoria. 

 

Al dar clic, aparecerá una pantalla con los siguientes filtros de búsqueda: 
 

 
Dar clic en “Criterio”, para desplegar la lista de opciones y elija si quiere realizar la búsqueda de 
acuerdo al nombre del autor, nombre del título o nombre de la materia. 

 
Una vez elegido el criterio, en el cuadro de “Campo Libre” escribir el nombre requerido. De clic en 
el botón “Buscar” para obtener los resultados. Se mostrará una pantalla como se muestra a 
continuación. 
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En la parte inferior final de la página, encontrará información de las páginas que fueron encontradas 
con el nombre buscado. Así mismo encontrará la opción de buscar por coincidencias, de clic, y el 
sistema arrojará resultados de nombres iguales o parecidos conforme la búsqueda realizada. 

 

9. MENÚ TESTING PROGRAM 

En el menú “Testing Program”, dar clic para desplegar la información. Aquí obtendrá las 
certificaciones que hayan sido adquiridas por año. 

 

 
 

 

 

Al dar clic, se abrirá automáticamente una pantalla, en la cual, deberá elegir el ciclo escolar de la 
que se requiera la Certificación, por lo que aparecerán los documentos de certificación que podrá 
descargar. De clic en el logo del ojo para ver el documento deseado. 
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Una vez seleccionado el documento, se abrirá una pantalla nueva con el documento de la 
certificación, el cual podrá descargar o imprimir, tal como se muestra a continuación: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En caso de no contar con una certificación en el Ciclo Escolar, aparecerá en la pantalla una leyenda 
como se muestra a continuación: 
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10. MENÚ PLATAFORMA ACADÉMICA 

En el menú “Plataforma Académica”, dar clic. Con este menú accederá a la Plataforma Académica 
de la Preparatoria, en la que podrá consultar información adicional. 

 
 
Al dar clic, se abrirá automáticamente una pestaña nueva con la página de internet de la Plataforma 
Académica con la siguiente liga http://plataforma.plsp.edu.mx/, tal como se muestra a 
continuación: 

 

http://plataforma.plsp.edu.mx/
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11. MENÚ SALIR 

Con este menú únicamente se cierra la sesión actual. De clic en el botón para salir de manera 
exitosa. 


